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Ust Yonetici/Yoneticileri | Dekan, Dekan Yardimecilari, Fakiilte Sekreteri

Is Tanimz Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen

amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin malzemelerini etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak kullanima hazir halde tutmak ve tamir-bakimlarini

yapmak.
Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar1 1. Fakiiltedeki teknik isler ile ilgili tim konularda bakim ve onarim
¢aligmalarini yapar.

2. Fakiiltede meydana gelen arizalari (su, elektrik, pencere, kap1 vb.) giderir
ve kii¢iik tamir islerini yapar.

3. Fakiilte iginde tamirat gerektiren islerde karsilagilan aksaklik ve ekipman
eksikliklerini yazili olarak Dekanliga bildirir.

4. Birimdeki mevcut bilgisayar, projeksiyon, optik okuyucu, fotokopi, yazici
ve diger donanimlarinin her tiirlii bakim-onarim ve servis hizmetlerini
ylirtitiir.

5. Fakiiltedeki Idari Personel, Ogretim Elemanlar1 ve Ogrencilere bilgisayar
kullanim destegi verir.

6. Fakiilteye almacak bilgisayar ve yan donanimlar igin “Teknik Sartnameler”
olusturmak, satin alma/muayene/kabul vb. komisyonlarda yer almak,

7. Fakiiltede bulunan bilgisayar, projeksiyon ve yan donanimlari (yazici,
tarayici, fotokopi, ses sistemi, kesintisiz gii¢ kaynagi vb.) ile bu
birimlerdeki bilgisayar agi (network) altyapisin ¢aligir halde tutar ve
bilgisayar sistemlerinde meydana gelecek arizalarin giderilmesi i¢in gerekli
ilk miidahaleyi yapar ve kullanicilardan gelecek destek taleplerini kargilar.

8. Bilgisayar viriislerini tespit ederek imha eden anti viriis programlarini,
gorev alanindaki tiim bilgisayarlara yiikler, anti virlis program yiiklii olan
bilgisayarlarda gerekli ayarlamalar1 yapar.

9. Fakiilte personelinin E-posta hesabi edinmeleri iglemlerini yiiriitiir.

10. Fakiilte personelinin E-Imza islemleri ile ilgili olarak gerekli yazigmalarin

yapilmasin saglar ve E-imza kullanicilarina teknik destek verir.

Bu belge, giivenli Elektronik imza ile imzalanmstir.
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11. Fakiilte web sayfasini yonetir, giinceller ve bolim web sayfasi sorumlular:
ile koordineli bir sekilde bilgi girigini yapar.

12. Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz bir sekilde, malzemeleri
tasarruflu kullanarak yerine getirir.

13. Sorumlulugunda bulunan arag, gereg ve her tiirlii malzemenin yerinde ve
ekonomik kullanilmasin1 saglar.

14. Dekan ve fakiilte sekreterinin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri
yapar.

15. Teknik personel — Bilgi Islem/Elektronik yaptig1 ig/islemlerden dolay:

Dekana ve Fakiilte Sekreterine kargt sorumludur.

Yetkileri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fakiilte Sekreteri Dekan Yardimecisi Dekan

Bu belge, giivenli Elektronik Imza ile imzalanmstir.
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